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Ropczyce, 10.08.2017 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE
na wykonanie zadania pn.: Przygotowanie i dostarczenie posiłków dla dzieci uczęszczających do Oddziału Przedszkolnego utworzonego w ramach projektu pt.: "Planeta Uśmiechu"  
I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
Zespół Szkół nr 4 w Ropczycach, ul. 3 Maja 424
tel./fax 17 22 18 481
e-mail: zs4ropczyce@gmail.com, 
https://zs4ropczyce.edupage.org/ www.jo.ropczyce.bip.gmina.pl/
II. TRYB ZAMÓWIENIA: 
Postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. 
III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
1. Rodzaj zamówienia: usługi.

2. Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 
1) Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług cateringowych na rzecz Zamawiającego obejmujących przygotowywanie i dostarczanie posiłków dla 25 dzieci  w wieku od 3 do 6 lat uczęszczających do oddziału przedszkolnego w Zespole Szkół nr 4 w Ropczycach w roku szkolnym 2017/2018 utworzonego w ramach realizacji projektu pt.: "Planeta Uśmiechu" nr  RPPK.09.01.00-18-0067/16. Projekt pt.:”Planeta Uśmiechu” jest realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020,  Działania: 9.1 Rozwój edukacji przedszkolnej. 
Usługa  obejmuje realizację usługi cateringowej polegającej na przygotowaniu i dostarczeniu posiłków wraz z napojami dla maksymalnie 25 dziennie w wieku od 3 do 6 lat.  Usługa objęta przedmiotem zamówienia będzie wykonywana w dni robocze od poniedziałku do piątku z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy oraz dni wolnych od zajęć w przedszkolu. Zamawiający szacuje, że maksymalna liczba dostarczanych dziennie posiłków to dziennie:  25 porcji drugiego śniadania,  25 porcji obiadowych (obiad dwudaniowy),      25 porcji podwieczorku. Planowane wielkości dziennych dostaw mają charakter szacunkowy, w zależności od frekwencji dzieci mogą ulec zmniejszeniu oraz nie mogą stanowić podstawy do wnoszenia przez Wykonawcę jakichkolwiek roszczeń. Wymagane godziny dostarczania posiłków: drugie śniadanie godz. 8:30 ,  Obiad 11:40 – 11:50 , Podwieczorek.  godz. 12:20-:12-30. 
Posiłki dostarczane będą trzy razy dziennie. Godziny wymienione powyżej są godzinami wydawania posiłków – na Wykonawcy ciąży obowiązek takiej organizacji dostaw, aby wydawanie posiłków odbyło się o ustalonych porach. 
Usługa objęta przedmiotem zamówienia będzie wykonywana w dni robocze od poniedziałku do piątku z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy oraz dni wolnych od zajęć w przedszkolu. 
2) Dostarczane posiłki winny spełniać następujące warunki ilościowe i jakościowe:
Jadłospis powinien być urozmaicony, rodzaj potraw nie może powtarzać się w tym samym tygodniu,                      w tygodniu powinien być dostarczany co najmniej 3 razy obiad z  daniem mięsnym  lub rybnym, potrawy powinny być lekkostrawne, przygotowane z surowców wysokiej jakości, świeżych, posiadających aktualne terminy ważności, nabytych w źródłach działających zgodnie z obowiązującymi przepisami sanitarnymi i higienicznymi, naturalnych, mało przetworzonych, z ograniczoną ilością substancji dodatkowych – konserwujących, zagęszczających, barwiących lub sztucznie aromatyzowanych, zmniejszenie zużycia soli na rzecz naturalnych przypraw ziołowych. W jadłospisie powinny przeważać potrawy gotowane, pieczone i duszone, okazjonalnie smażone, w przypadku dań mięsnych należy unikać mięsa przetworzonego (mielone) na rzecz całych sztuk mięsa, wyklucza się używania produktów typu instant oraz gotowych produktów np.: mrożone pierogi, gołąbki, klopsy, używania produktów typu masłopodobnych, seropodobnych wędliny w swoim  składzie mają zawierać powyżej 80% mięsa, nie mogą zawierać dodatków skrobi i soi, mięso nie może być MOM (mięso odkostnione mechanicznie). Wyklucza się stosowania produktów z glutaminianem sodu, produktów z zawartością barwników, konserwantów                      i zagęszczaczy szkodliwych dla zdrowia, do przygotowania posiłków zalecane jest: stosowanie tłuszczów roślinnych (ograniczone stosowanie tłuszczów zwierzęcych), stosowanie dużej ilości warzyw i owoców,                 w tym także nasion roślin strączkowych, różnego rodzaju kasz. Każdy posiłek powinien zawierać produkty będące źródłem białka zwierzęcego (mięso wieprzowe i wołowe, drób, ryby lub nabiał) uzupełnione o produkty będące źródłem białka roślinnego (jarzyny, surówki, sałatki, owoce) oraz ziemniaki (zamiennie kaszę, ryż, makaron). Zupy powinny być sporządzane na wywarze warzywno - mięsnym.                       Wykonawca zobowiązuje się do ograniczenia stosowania produktów przetworzonych na poczet innych wartościowych produktów odżywczych.
Warunki dotyczące jakości i ilości przygotowywanych posiłków:  drugie śniadanie – kanapki z pieczywa różnorodnego tzn. pszennego, razowego, orkiszowego, żytniego, mieszanego z dodatkiem wędliny/ sera żółtego/ sera białego/ jajka gotowanego/ryby/dżemu/miodu/warzyw/parówki. 
                     Obiad składający się co najmniej z następujących dań: zupa sporządzana na wywarze warzywno – mięsnym, drugie danie składające się ze składnika węglowodanowego (m.in. ziemniaki, kasze, makarony), białkowego, warzywnego, kompot, podwieczorek: mus owocowy/  jogurt/serek/owoce/budyń z owocami/ warzywa (w formie sałatki), co najmniej 100 g - 120 ml na dziecko,.  Napoje, takie jak: herbata ziołowa, herbata owocowa, herbata z cytryną, kakao, kawa zbożowa, woda mineralna niegazowana/sok/kompot - 0,7 -1  l/ dziecko.  
3) Wykonawca zobowiązuje się: 
a) Zapewnić ilość posiłków zgodną z zapotrzebowaniem złożonym na dany dzień. Zamawiający powiadomi Wykonawcę o ostatecznej ilości posiłków najpóźniej do godziny 14:00 dnia poprzedniego składając stosowne zamówienie telefonicznie lub mailem, uwzględniając w ogólnej liczbie dzieci, grupę, z możliwością korekty w dniu dostawy posiłków do godziny 8:00
b) Zapewnić ilość posiłków (w tym z uwzględnieniem diet specjalnych) zgodną ze  złożonym na dany dzień zapotrzebowaniem. Przez diety specjalne należy rozumieć diety opracowane wg indywidualnych zaleceń lekarskich dla dzieci z alergiami pokarmowymi np. dietę bezmleczną, bezglutenową, eliminacyjną tj. z wykluczeniem jednego lub kilku produktów i z zastosowaniem prawidłowych zamienników,
c) do przygotowania i dostarczenia dziesięciodniowego jadłospisu, zawierającego m.in. informacje o wartości kalorycznej posiłków, na 4 dni przed pierwszym dniem dostawy i każdym następnym dziesięciodniowym okresem żywienia, w celu akceptacji przez Dyrektora jednostki. Zamawiający w terminie do dwóch dni naniesie ewentualne poprawki, które Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić. Wykonawca, realizując przedmiot zamówienia, zobowiązuje się do przygotowywania posiłków na podstawie jadłospisów przygotowanych i podpisanych przez dietetyka.  

d) Przygotowywania posiłków z uwzględnieniem wymogów z Rozporządzenia Ministra Zdrowia z dnia 26 sierpnia 2016 r. w sprawie grup środków spożywczych przeznaczonych do sprzedaży dzieciom i młodzieży w jednostkach systemu oświaty oraz wymagań, jakie muszą spełniać środki spożywcze stosowane w ramach żywienia zbiorowego dzieci i młodzieży w tych jednostkach (Dz.U. z 2016 r. poz. 1154), 

e) Przygotowywania posiłków spełniających Normy żywieniowe zgodnie z obowiązującymi normami, przepisami prawa oraz zgodnie z obowiązującymi normami żywieniowymi wg Instytutu Żywienia i Żywności. Wykonawca będzie przygotowywał posiłki zgodnie z zasadami określonymi w ustawie dnia 25.08.2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 149 z późn.  zm.) łącznie z przepisami wykonawczymi do tej ustawy oraz zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady nr 852/2004/WE z dnia 29.04.2004 r. w sprawie higieny żywności i żywienia (Dz. U. UE L139 z dnia 30.04.2004r.). 
f) Wykonawca zobowiązany jest do przygotowywania posiłków o najwyższym standardzie na bazie produktów najwyższej jakości, zachowując jakość i estetykę wykonania zgodnie z normami HACCP oraz zbiorowego żywienia i wymogami sanitarno-epidemiologicznymi. Przy planowaniu posiłków należy uwzględniać zalecaną wartość energetyczną oraz uwzględniać normy produktów. Wyklucza się posiłki sporządzane na bazie półproduktów.

g) Przechowywania zgodnie z wymogami Rozporządzenia Ministra Zdrowia z dnia 17 kwietnia 2007 roku                   w sprawie pobierania i przechowywania próbek żywności przez zakłady żywienia zbiorowego typu zamkniętego (Dz. U. z 2007 roku Nr 80, poz. 545), próbek pokarmowych ze wszystkich przygotowanych i dostarczanych posiłków, każdego dnia przez okres 72 godzin z oznaczeniem daty, godziny, zawartości próbki pokarmowej z podpisem osoby odpowiedzialnej za pobieranie tych próbek. Zamawiający zastrzega sobie prawo bieżącej kontroli w zakresie przestrzegania przez Wykonawcę przepisów dotyczących technologii produkcji i jakości wykonywanych usług. 

h) Dostarczania posiłków na własny koszt i ryzyko, własnym transportem spełniającym warunki sanitarne w specjalistycznych termosach gwarantujących utrzymanie odpowiedniej temperatury oraz jakości przewożonych posiłków - zgodnie z przepisami prawa. Przygotowane posiłki powinny posiadać temperaturę zgodną z wymogami, minimalna temperatura zupy winna wynosić 75ºC, drugiego dania 65ºC, płynów 80ºC, a maksymalna temperatura produktów zimnych (surówki) 15ºC. Odbiór miesięczny dostarczonych posiłków potwierdzony będzie każdorazowo protokołem ich dostarczania, z wyszczególnieniem ilości dostarczonych posiłków, podpisem upoważnionego pracownika Zamawiającego oraz Wykonawcy.
i) Personel Wykonawcy winien posiadać bieżące przeszkolenie z zakresu BHP oraz HACCP, a także aktualne książeczki zdrowia. Wykonawca odpowiada prawnie za żywienie dzieci przed Powiatowym Państwowym Inspektorem Sanitarnym.
j) Odbierania odpadów pokonsumpcyjnych w przystosowanych do tego celu pojemnikach.
k) Wykonawca jest odpowiedzialny za zgodność z warunkami jakościowymi opisanymi dla przedmiotu zamówienia.
4) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkodę wyrządzoną przez Wykonawcę podczas wykonywania przedmiotu zamówienia.

5) Wykonawca, na każde żądanie Zamawiającego, zobowiązany jest do przygotowania dodatkowego zestawu posiłków do wglądu i kontroli dla Zamawiającego. Wykonawca zostanie poinformowany o kontroli z 1 dniowym wyprzedzeniem przez Zamawiającego. Ponadto przedstawiciel Zamawiającego ma prawo kontrolować w każdej chwili rodzaj i jakość produktów, z których będą sporządzane posiłki, a także przestrzeganie przez Wykonawcę i jego pracowników wymogów wynikających z Umowy, treści zapytania ofertowego oraz z przepisów dotyczących produkcji i jakości świadczonych usług. Zakwestionowane przez przedstawiciela Zamawiającego posiłki pod względem ilości i jakości podlegać będą wymianie na koszt Wykonawcy.
6) W przypadku awarii lub innych nieprzewidzianych zdarzeń Wykonawca jest zobowiązany zapewnić posiłki o nie gorszej jakości na swój koszt z innych źródeł. 
7) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany ilości dzieci i ilości dostarczanych posiłków zgodnie                          z rzeczywistą potrzebą. Wynagrodzenie Wykonawcy będzie określane na podstawie ilościowego rozliczenia rzeczywiście  dostarczonych posiłków. 

8) Cena brutto jednodniowego posiłku dla jednego dziecka winna zawierać koszt przygotowania, dostarczenia  posiłku.

9) Zamawiający zastrzega sobie prawo ograniczenia przedmiotu zamówienia w zakresie ilościowym,                             w przypadku gdy z powodów ekonomicznych, bieżących potrzeb lub innych nie będzie to leżało w interesie Zamawiającego.  W związku z ograniczeniem przez Zamawiającego przedmiotu zamówienia Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne roszczenia z tytułu zmniejszenia zamówienia w stosunku do Zamawiającego.
10) Sposób dostawy: Realizując dostawy Wykonawca będzie zachowywać segregację potraw, dostarczając je Zamawiającemu każdego dnia, w wyznaczonych godzinach, w odpowiednich zbiorczych pojemnikach hermetycznych i termosach, zapewniających przydatność potraw do spożycia,  zapewniających właściwą ochronę i temperaturę. Posiłki dostarczane będą środkami transportu przystosowanymi do przewozu żywności, spełniając przy tym wszelkie wymogi sanitarno-higieniczne, dopuszczonymi decyzją właściwego inspektora sanitarnego do przewozu posiłków dla potrzeb zbiorowego żywienia. 
11) Ciepły posiłek musi odpowiadać normom odżywczym obowiązującym w tzw. Punktach zbiorowego żywienia, tj. posiłki powinny być przygotowywane zgodnie z zasadami racjonalnego żywienia, sporządzone z pełnowartościowych, świeżych artykułów spożywczych, posiadających aktualne terminy ważności. 
12) Wykonawca  przyjmuje na siebie wszystkie sprawy organizacyjne związane z bezpośrednim wydawaniem posiłków dzieciom, zapewnieniem naczyń, sztućców. 

13) Wymagany termin realizacji: od 1 września 2017 roku do dnia 31 sierpnia 2018 roku. Usługa objęta przedmiotem zamówienia będzie wykonywana w dni robocze od poniedziałku do piątku z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy oraz dni wolnych od zajęć w przedszkolu.
14) Nazwy i kody ze Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) opisujące przedmiot zamówienia:
55322000-3 – usługi gotowania posiłków 

55321000-6 – usługi przygotowywania posiłków 

55521200-0 – usługi dowożenia posiłków 

55520000-1 – usługi dostarczania posiłków

15) Miejsce realizacji usługi:  Oddział Przedszkolny w Zespole Szkół nr 4 w Ropczycach, ul. 3 Maja 424,               39-100 Ropczyce
3. Ogólne postanowienia dot. realizacji przedmiotu zamówienia
Na każdym etapie realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie do kontaktu z Zamawiającym, informowania o bieżących działaniach i ewentualnych utrudnieniach w realizacji przedmiotu zamówienia. W trakcie realizacji zamówienia niezbędne dokumenty,  informacje zostaną udostępnione Wykonawcy. Wykonawca będzie zobowiązany do realizacji przedmiotu zamówienia zgodnie z treścią zapytania ofertowego i złożonej oferty, postanowieniami umowy, a także zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa oraz w sposób uwzględniający prawne, organizacyjne i finansowe uwarunkowania projektu finansowanego ze środków UE – w celu prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia w ramach projektu. 
IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW.
1. Wymagania przedmiotowe w stosunku do Wykonawcy 
1) Wykonawca dysponuje lokalem, w którym będą przygotowywane posiłki, dopuszczonym do prowadzenia działalności w zakresie zbiorowego żywienia przez właściwego inspektora sanitarnego, 

2) Wykonawca dysponuje środkiem transportu dopuszczonym do przewozu żywności przez właściwego inspektora sanitarnego, w specjalistycznych termosach, gwarantujących utrzymanie odpowiedniej temperatury oraz jakości przywożonych potraw,

3) Wykonawca spełnia wszystkie wymagania w zakresie realizacji procedur HACCP, 

4) Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania zasad higieniczno-sanitarnych na każdym etapie zamówienia,

5) Wykonawca jest odpowiedzialny za przestrzeganie przez osoby wykonujące w jego imieniu zamówienie w pełnym zakresie obowiązujących przepisów BHP, p.poż. i higieniczno - sanitarnymi.
2.   Warunki udziału w postępowaniu.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:
1) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej,  o ile wynika                                to z odrębnych przepisów.


         Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże że:

a) posiada aktualną decyzję właściwego terenowo Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego zatwierdzającą zakład na prowadzenie działalności  w zakresie żywienia.
2) dysponowania  potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawi pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych wykonania zamówienia.  Zamawiający  uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca potwierdzi spełnianie tego warunku składając odpowiednie oświadczenie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej.

W niniejszym postępowaniu Zamawiający nie precyzuje szczegółowego opisu sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku. Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca potwierdzi spełnianie tego warunku składając odpowiednie oświadczenie.
4)  wiedzy i doświadczenia
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca:  
a) wykaże wykonanie, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych dostaw lub usług,  w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy to w tym okresie, należycie zrealizował lub realizuje, co najmniej dwie usługi cateringu o charakterze tożsamym z objętych przedmiotem zamówienia, o wartości co najmniej 30 000 zł brutto. Za usługę podobną zamawiający uzna: usługę polegającą na przygotowaniu i dostarczaniu posiłków do przedszkola lub szkoły podstawowej.
b) dysponuje w celu realizacji zamówienia minimum 1 środkiem transportu  posiadającym zatwierdzenie właściwego Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego do przewozu środków spożywczych (przygotowanych posiłków). Zamawiający  uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca potwierdzi spełnianie tego warunku składając odpowiednie oświadczenie wg. załącznika  nr 7
5) Warunki dodatkowe – klauzula społeczna. 


Wykonawca przy realizacji zamówienia zobowiązany jest do zatrudnienia min. 1 osoby, która jest: 

 - bezrobotna w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy 
lub - niepełnosprawna w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej
                i  społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych 


lub - inna, niż wyżej wymienione, o której mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 roku o zatrudnieniu 


socjalnym (Dz.U. z 2011 r., poz. 225 ze zm.) lub we właściwych przepisach państw członkowskich Unii 


Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego. 

 Dana osoba powinna być zatrudniona w terminie nie dłuższym niż 14 dni od dnia rozpoczęcia realizacji zamówienia.  Na żądanie Zamawiającego Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie udokumentować fakt zatrudnienia osoby, o której mowa wyżej (np. ewidencja czasu pracy). Zamawiający uprawniony będzie do kontroli spełnienia przez Wykonawcę wymagań dotyczących zatrudnienia w/w osoby. 
Oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu przez Wykonawcę, Zamawiający dokona biorąc pod uwagę złożone dokumenty i oświadczenia.
V. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW,  JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:  
1.  W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków, należy przedłożyć:  
1) aktualną decyzję właściwego terenowo Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego zatwierdzającą zakład na prowadzenie działalności  w zakresie żywienia.
2) w celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu dotyczących wiedzy i doświadczenia należy przedłożyć: wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych usług,  w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy to w tym okresie, należycie zrealizował lub realizuje, co najmniej dwie usługi cateringu  o charakterze tożsamym z objętych przedmiotem zamówienia, o wartości co najmniej 30 000 zł brutto, z podaniem nazwy  i adresu podmiotu na rzecz których usługi ostały wykonane, ich wartości brutto, opisu przedmiotu zamówienia, terminu realizacji zamówienia oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie. Za usługę podobną zamawiający uzna: usługę polegającą na przygotowaniu i dostarczaniu posiłków do przedszkola lub szkoły podstawowej. 
3) wykaz niezbędnego sprzętu – załącznik nr 7



Dowodami , o których mowa wyżej są:
Dowodami potwierdzającymi, że wskazane przez Wykonawcę usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie są poświadczenia, referencje, listy polecające, protokoły zdawczo-odbiorcze, i tym podobne dokumenty w treści których zamieszczona będzie jasna i jednoznaczna informacja o należytym i/lub profesjonalnym wykonaniu lub wykonywaniu usług.

W przypadku gdy Zamawiający jest podmiotem, na rzecz, którego usługa będąca przedmiotem zamówienia  określona w zapytaniu, została wcześniej wykonana, Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów.
4) Oświadczenia wg. załącznika nr 4 i nr 5 ,
5) Oświadczenie Wykonawcy dotyczące klauzuli społecznej – załącznik nr 3 
6) Inne wymagane dokumenty:
a) Pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy w niniejszym postępowaniu oraz do podpisania umowy (o ile nie wynika to z dokumentów rejestracyjnych). 

2. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany 
jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu:

1) pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

2) pisemne zobowiązanie, o którym mowa wyżej winno być złożone w oryginale.
VI. ZAMÓWIENIA CZĘŚCIOWE

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających.
VII. WYKLUCZENIA
W celu uniknięcia konfliktu interesów zamówienie publiczne, nie może być udzielone podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcą polegające w szczególności na: a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, b. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

VIII. WYMAGANY TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: od dnia 1.09.2017 r. do dnia                    31.08.2018 r. 
IX. WYNAGRODZENIE:  płatne przelewem w terminie do 14  dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury
X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Na ofertę składają się: formularz oferty oraz wszystkie pozostałe wymagane dokumenty                                    (w tym oświadczenia, załączniki itp.) zgodnie z rozdziałem V niniejszego zapytania ofertowego. 

2. Oferta cenowa musi być sporządzona na formularzu oferty, wg wzoru stanowiącego                                        załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. Cena ofertowa musi być wpisana do formularza oferty i podana słownie i cyfrowo. Wszystkie wartości należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

3. Ceny i stawki określone przez Wykonawcę nie będą zmieniane w toku realizacji zamówienia i nie będą podlegały waloryzacji.

4. W przypadku planowanego powierzenia podwykonawcom części zamówienia należy to wskazać w ofercie (wskazując nazwę podwykonawcy oraz zakres).

5. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub ręcznie długopisem. Oferty nieczytelne zostaną odrzucone.

6. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Upoważnienie do podpisania oferty musi być dołączone do oferty w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza, o ile nie wynika ono z dokumentów załączonych przez wykonawcę.

7. Wykonawcy składający ofertę wspólną ustanawiają Pełnomocnika do reprezentowania                                       ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy. Pełnomocnictwo musi znajdować się w ofercie wspólnej Wykonawców. Pełnomocnictwo musi być złożone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez notariusza.

8. Osoby fizyczne (przedsiębiorcy) winni oznaczyć osobę wykonawcy firmą zgodnie z wymaganiami art. 43 4 Kodeksu Cywilnego tj. imieniem i nazwiskiem przedsiębiorcy oraz „wyróżnikiem” jeżeli jest używane.

9. W przypadku, gdy Wykonawca składa kopię jakiegoś dokumentu, musi być ona poświadczona                             za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę (Wykonawca składa własnoręczny podpis poprzedzony dopiskiem „za zgodność z oryginałem”) .

10. Jeżeli do reprezentowania Wykonawcy upoważnione są łącznie dwie lub więcej osób, kopie dokumentów muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez te osoby.

11. Jeżeli któryś z wymaganych dokumentów składanych przez Wykonawcę jest sporządzony w języku obcym dokument taki należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski. Dokumenty sporządzone w języku obcym bez wymaganych tłumaczeń nie będą brane pod uwagę.

12. Każdy Wykonawca powinien złożyć tylko jedną ofertę pod rygorem odrzucenia.

13. Zaleca się, aby każda ze stron oferty była parafowana przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentacji Wykonawcy.

14. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT.
1. Ofertę należy złożyć do dnia 22.08.2017 r. do godziny 23:59:59,  w formie pisemnej za pośrednictwem poczty, kuriera lub osobiście na adres: Zespół Szkół nr 4 w Ropczycach,  ul 3 Maja 424, 39-100 Ropczyce,  lub w formie elektronicznej w postaci podpisanego skanu na adres: zs4ropczyce@gmail.com
2. Za termin złożenia oferty uważa się termin jej wpłynięcia do Zamawiającego.
3.  Oferty będą podlegać rejestracji przez Zamawiającego. Każda przyjęta oferta zostanie opatrzona adnotacją określającą dokładny termin przyjęcia oferty tzn. datę kalendarzową oraz godzinę i minutę,                  w której została przyjęta. Do czasu otwarcia ofert, będą one przechowywane w sposób gwarantujący ich nienaruszalność.

4. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 23.08.2017  r. w siedzibie Zamawiającego, o godzinie 09:00.
5. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.

6. Oferty otrzymane po tym terminie zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcy.

7. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć                             na sfinansowanie zamówienia. 

8. Otwarcie ofert jest jawne.

9. W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert nie będą otwierane koperty (paczki) zawierające oferty, których dotyczy "WYCOFANIE". Takie oferty zostaną odesłane Wykonawcom bez otwierania.

10. Koperty (paczki) oznakowane dopiskiem "ZMIANA" zostaną otwarte przed otwarciem kopert (paczek) zawierających oferty, których dotyczą te zmiany. Po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian zmiany zostaną dołączone do oferty.

11. W trakcie otwierania kopert z ofertami Zamawiający każdorazowo ogłosi obecnym:

1)  stan i ilość kopert (paczek) zawierających otwieraną ofertę;

2)  nazwę i adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana;

3)  informacje dotyczące ceny całej oferty zawarte w Formularzu Oferty (informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, warunków gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach).

12. Informacje, o których mowa w ust.  7 i 11 zamawiający przekaże niezwłocznie wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
XII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą w przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY
1. Wykonawca składa ofertę, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik Nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Wykonawca oblicza cenę oferty, wypełniając wszystkie rubryki tabeli zawartej w formularzu oferty                              i następnie wyniki te wpisuje słownie. Cena musi być wyrażona w złotych polskich. 

3. Podana w ofercie cena powinna zawierać wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu umowy, jaka zostanie zawarta po wyborze oferty.

4. Cena musi być wyrażona w złotych polskich, do dwóch miejsc po przecinku.

5. Jeżeli wykonawca złoży ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług. Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca składając ofertę, informuję Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.  

6. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki  pisarskie.  

7. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwróci się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.

8. Zamawiający, oceniając wyjaśnienia, weźmie pod uwagę obiektywne czynniki, w szczególności oszczędność metody wykonania zamówienia, wybrane rozwiązania techniczne, wyjątkowo sprzyjające warunki wykonywania zamówienia dostępne dla Wykonawcy, wpływ pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów.

9. Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie złożył kompletnej oferty.

XIV. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Kryterium oceny ofert: 
Kryteria 

Znaczenie kryterium:
1) Cena brutto 

waga - 60 pkt.
najniższa cena 

C = ------------------------------------ x 100 x 60 pkt.

cena oferty ocenianej

2) Doświadczenie wykonawcy
- waga 20 pkt. (maksymalnie możliwych do uzyskania 20 pkt), 
na podstawie danych przedstawionych w Załączniku nr 2 do Zapytania  ofertowego)
	Elementy podlegające ocenie
	Liczba punktów

	Doświadczenie Wykonawcy w zakresie wykonanych usług cateringu (przygotowania i dostarczania posiłków) 
	1
	w okresie ostatnich 3 lat Wykonawca zrealizował - 3 usługi cateringu o charakterze tożsamym lub podobnym z objętych przedmiotem zamówienia,
	5 pkt.

	
	2
	w okresie ostatnich 3 lat Wykonawca zrealizował - 4 usługi cateringu o charakterze tożsamym lub podobnym z objętych przedmiotem zamówienia,
	10 pkt.

	
	3
	w okresie ostatnich 3 lat Wykonawca zrealizował - 5 usług cateringu o charakterze tożsamym lub podobnym z objętych przedmiotem zamówienia,
	15 pkt.

	
	4
	w okresie ostatnich 3 lat Wykonawca zrealizował 6 usług cateringu lub więcej o charakterze tożsamym lub podobnym z objętych przedmiotem zamówienia,
	20 pkt. 


3) Klauzula społeczna –  waga 20 pkt.  Punkty zostaną przyznane Oferentom na podstawie Oświadczenia o stosowaniu klauzul społecznych (Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego), zawierającego informacje, że w realizację zamówienia będą zaangażowane osoby znajdujące się w szczególnej sytuacji na rynku pracy tj. m.in. osoby bezrobotne, osoby z niepełnosprawnościami, osoby, o których mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym.  

W kryterium Klauzula społeczna:

a) Wykonawca otrzyma 10 pkt. w razie wykazania, że w realizacje zamówienia będą zaangażowane    2 osoby,

b) Wykonawca otrzyma 20 pkt. w razie wykazania, że w realizacje zamówienia będą zaangażowane co najmniej 3 osoby lub więcej,

Przyznanie punktów w kryterium Klauzula społeczna oznacza zatrudnienie minimum  2 osób, o których powyżej mowa, przez Wykonawcę w terminie nie dłuższym niż 14 dni od daty podpisania umowy, nieprzerwanie przez cały okres trwania umowy cateringu, na podstawie umowy o pracę w pełnym wymiarze czasu pracy.
2. Ostateczną  liczbę punktów stanowić będzie suma punktów uzyskanych w poszczególnych kryteriach. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów.
Cena oferty =  liczba pkt. uzyskanych w kryterium Cena + liczba pkt. uzyskanych w kryterium Doświadczenie wykonawcy + liczba pkt. uzyskanych w kryterium Klauzula społeczna
XV. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI
1. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane będą w formie pisemnej, za pomocą faksu lub drogą elektroniczną.  

2. Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami w sprawie niniejszego zamówienia jest p. Eugeniusz Stępak tel. 17 22 18 481;  adres poczty elektronicznej: zs4ropczyce@gmail.com
3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Oświadczenia, zawiadomienia oraz informacje przekazane  za pomocą telefaksu lub drogą elektroniczną uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata  przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie. 

4. Wykonawca, który uzna za niezbędne uzyskanie wyjaśnień dotyczących przedmiotu zamówienia, powinien wystąpić  z zapytaniem do Zamawiającego w sposób wskazany w pkt. 1 niniejszego rozdziału.

5. Wszelką korespondencję należy przekazywać na adres Zamawiającego z dopiskiem zapytanie ofertowe  na wykonanie zadania pn.: Przygotowanie i dostarczenie posiłków dla dzieci uczęszczających do Oddziału Przedszkolnego utworzonego w ramach projektu pt.: "Planeta Uśmiechu"  
6. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zostanie przekazana niezwłocznie wszystkim Wykonawcom bez ujawniania źródła zapytania oraz udostępniona na stronie internetowej.

7.  Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania z Wykonawcami.

XVI. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA I ZAMKNIĘCIE POSTĘPOWANIA.
Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania oraz zamknąć postepowanie bez wybrania którejkolwiek z ofert bez podawania przyczyn.
XVII. ISTOTNE DLA ZAMAWIAJĄCEGO POSTANOWIENIA UMOWY.
Zamawiający wymaga zawarcia umowy na warunkach określonych w załączniku nr 6.
Załączniki:
1. Załącznik nr 1 - Oferta

2. Załącznik nr 2 – Wykaz usług

3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie o spełnianiu klauzul społecznych
4. Załącznik nr 4 - Oświadczenie
5. Załącznik nr 5 – Oświadczenie

6. Załącznik nr 6 – Projekt umowy

7. Załącznik nr 7 – Wykaz sprzętu 
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